ANUNT

Recrutare functie publicd de conducere vacanti de sef birou la Biroul Juridic
din Directia Juridica si Administratie Locala

In conditiile prevazute de de art.469 alin.(3) si (6) si art.470 alin(1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare, si de H.G. nr.611/2008 art. 22 alin 1 si2,
art. 26 alin (2) , Primdria Municipiului Giurgiu organizeazi concurs pentru ocuparea unei functii publice de
conducere vacanta de sef birou la Biroul Juridic din Directia Juridica si Administratie Locala din Aparatul
de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu, prin recrutare .

Conditiile de participare la concurs :

- studii universitare de licen{a absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul stiinte juridice

- sa fie absolventi cu diplomi ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diploma echivalenta
conform prevederilor art.153 alin.(2) din Legea educatiei nationale nr.1/2011 cu modificarile si
completarile ulterioare

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - 5 ani

Concursul va avea loc pe data de 5 mai 2021 ora 10" proba scrisa si 10 mai 2021 ora 11" interviul,
la sediul Primariei Municipiului Giurgiu din sos. Bucuresti nr. 49-51.

Dosarul de concurs trebuie sa cuprinda documentele prevazute in art. 49 din H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea i dezvoltarea carierei funcfionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicérii anuntului in
perioada 01.04.2021 — 20.04.2021 la secretariatul comisiei de concurs la sediul Primariei Municipiului
Giurgiu .

Relatii suplimentare privind conditiile de participare la concurs, documentele necesare si
bibliografia se pot obtine de pe pagina de internet www.primariagiurgiu.ro a Primiriei Municipiului
Giurgiu sau la sediul din Str. Bucuresti nr. 49-51, la telefon 0246213587 — int. 138, fax. 0246215405:
adresa de email : resurseumane(@primariagiurgiu.ro — persoani de contact Viduva Steluta - consilier

superior.

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu :

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3a din H.G. nr. 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor specializéri
§i perfectiondri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii funcfiei publice, dupd caz;

J) copia carnetului de muncd §i dupd caz, a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucratd,
care sd ateste vechimea in munca si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice;
g) adeverinta care atestd starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declarajia pe propria raspundere sau adeverinfa care sd ateste calitatea sau lipsa calitdfii de lucrdtor al
Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele previzute se prezintd in copii legalizate sau insofite de documentele originale, care se
certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.



BIBLIOGRAFIE/TEMATICA pentru ocuparea functiei publice vacante de conducere de sef birou la Biroul Juridic
din Directia Juridica si Administratic Locala a Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu

- Constituia Romaniei, republicata,

- Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare,

- Ordonanta Guvernului nr 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,

republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
- Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata cu

modificérile si completérile ulterioare
PARTEA a IIl — Administratia publica locala, titlul V autorititile administratiei publice locale — cap | —
consiliul local si cap IV - primarul si titlul VIII — actele autoritatilor administratiei publice locale
- LEGEA nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare
1. LEGEA nr. 134/2010R — Codul de Procedura Civila, cu modificarile si completarile ulterioare, doar :
- Principiile fundamentale ale procesului civil;
- Actiunea civila;
- Partile ;
- Incidente procedurale privitoare la competenta instantei;
- Sesizarea instantei de judecata,
- Intampinarea;
- Exceptiile procesuale;
- Apelul;
- Recursul;
- Contestatia la executare
2. LEGEA nr. 287/2009 — Codul Civil, cu modificérile si completarile ulterioare, doar
Cartea a III - Titlul II — Proprietatea Privata
- Titlul VI — Proprietatea Publica
6. LEGEA nr. 50/1991 R privind autorizarea executérii lucrérilor de constructii, cu modificirile si completarile
ulterioare
7. LEGEA nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare
8. HOTARAREA nr.395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la

atribuirea contractului de achizitie publica
Atribufiile postului Sef Birou la Biroul Juridie din Directia Juridica si Administratie Locala

-conduce, coordoneaza si raspunde de activitatea Biroului Juridic;

-prezintd informdri si rapoarte scrise Secretarului municipiului Giurgiu, Directorului Directiei Juridice si
Administratie Locala, sau dupd caz conducerii institutiei, conform reglementérilor interne in vigoare si ori de cate ori
i se solicita;

-verificd si semneaza corespondenta Biroului Juridic;

-asigura repartizarea corespondentei primita de Biroul Juridic;

-asigurd asistentd juridica atit directiilor, serviciilor, compartimentelor din primarie cat si institutiilor si
directiilor subordonate direct consiliului local;

-avizeaza din punct de vedere juridic, contractele, acordurile, protocoalele ce urmeazi a fi incheiate de catre
Municipiul Giurgiu;

-exprimd puncte de vedere in ceea ce priveste aplicarea si interpretarea actelor normative la solicitarea
conducerii institutiel sau a compartimentelor din structura aparatului de specialitate al primarului;

-urmareste si raspunde de aplicarea procedurilor de executare silita in termenul legal de citre personalul din
subordine;

-intocmeste fisele de post pentru personalul din subordine;

-completeazd raportul anual de activitate pentru personalul din subordine si il inainteaza superiorului
ierarhic;

-asigura prin intermediul personalului din subordine transmiterea hotararilor judecatoresti definitive,
directillor, serviciilor, compartimentelor din cadrul primariei, precum si institutiilor si directiilor subordonate direct
consiliului local, pentru punerea in executare, ori de céte ori se impune;

-formuleaza si verifica actiuni, intdmpinari, apeluri, recursuri, note scrise, raspunsuri la intergatoriu, adrese
catre instantele de judecatd, cereri pentru eliberarea certificatelor de grefa, precum si orice alte inscrisuri adresate
instantelor de judecata;

- pregiiteste documentele ce vor {1 administrate ca probe in instantd, pentru dosarele aflate pe rol in care
Municipiul Giurgiu sau dupa caz Consiliul Local Giurgiv/primarul municipiului Giurgiu este parte si care i-au fost

repartizate;



-reprezinta Municipiul Giurgiu/consiliul local/primarul municipiului, dupd caz, conform imputernicirilor
aprobate de primar, in instanta;

-asigurd evidenta dosarelor, a termenelor de judecatd si a hotararilor judecatoresti in dosarele in care
Municipiul Giurgiw/consiliul local/primarul municipiului sunt / au fost parte;

-particip in comisiile de licitatii si in alte comisii constituite la nivelul institutiei;

-raspunde de aplicarea procedurilor operationale, coordonarea si indrumarea implementarii sistemului de
control intern managerial la nivelul biroului,

-reprezintda municipiul Giurgiu/consiliul local, conform imputernicirilor aprobate de primar, in instan{a;

- selecteaza, ordoneaza si inventariaza documentele din eviden(a si preda dosarele la arhiva institufiei;

-respectd normele de disciplina muncii §i Regulamentul de ordine interioard, normele de securitate §i
protectia muncii;

-inlocuieste directorul Directiei Juridice si Administratie Locald, pe perioada concediului de odihna,
concediului medical, a deplasarii in afara institutiet,

- indeplineste si alte sarcini dispuse de sefii ierarhici in conditiile legii



